
しし会計Ｖ４ 【前受管理】
事前にお客様から前受⾦をお預かりした場合に管理、請求時に引当てをする際に利⽤します。

☆【前受⾦】がある場合の処理フロー

【前受⾦⼊⼒】

お客様より前受⾦を預かった時に⼊⼒します。

【前受⾦⼀覧表】

前受⾦を預かっている⼀覧を表⽰します。

【前受⾦履歴】

前受⾦を預かり、引当てをした履歴

を⼀覧表⽰します。

前受⾦管理で前受⾦⼊⼒ 請求書作成 請求書作成時に引当て

前受⾦⼀覧＆前受⾦履歴表への反映
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【前受⾦⼊⼒】

”前受⾦を引当て”したい請求書を作成します。

「新規作成」若しくは、作成済の請求書

を「修正・取消」で開きます。

【当事者】を得意先より選択してください。

※得意先はお客様単位で作ると便利です。
ex1.個⼈のお客様の場合は１つ

個⼈から複数回に分けて前受⾦をお預かりするケース（上図）

「当事者」を得意先より選択。

「前受⾦額」はお客様よりお預かりした⾦額

を⼊⼒してください。
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【得意先名】欄で、”前受⾦⼊⼒”を

している相⼿先を選択します。

⾃動的に画⾯右下の「前受⾦」欄

に”前受あり”と表⽰されます。

「前受⾦」を引当てる際には、”前受⾦”欄

にカーソルを移動し、画⾯下の「8 引当」

を選択してください。
※”前受⾦”欄に直接⾦額は⼊れないようにしてください。

引当額を⼊⼒して「5 保存」

を押下します。

請求書の内容を確認をして

「5 更新」を押下してください。
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【前受⾦⼀覧表】

【前受⾦履歴表】

【印刷種類】
残⾼表：”前受⾦”が残っている⼀覧を表⽰します

発⽣表：”前受⾦”を預かった履歴の⼀覧を

表⽰します。

【発⾏⽇付】【出⼒順序】【当事者コード】
絞り込み項⽬として利⽤します。

【当事者】
”前受⾦⼊⼒”を⾏った時の当事者を選択します。

指定した当事者で登録されている”前受⾦”の

「前受⾦額」「残額」「引当て状況」⼀覧を

表⽰します。
※「4 画⾯」はプレビュー表⽰です。

※「8 参照」は当事者選択⼀覧を表⽰します。

「5 印刷」各⼀覧表を印刷します。
※「4 照会」はプレビュー表⽰です。
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